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【コンピュータサービス技能評価試験 

表計算部門 3級 受験対策練習問題集 ドリル ①】 

Lesson1～Lesson6 

 

！注意！ 

このドリルは、データをダウンロードしてから初めてください。（ダウンロード方法は別紙） 

 

◆ Lesson1 

 

※下のファイルを開いておきましょう。 

 

H21hyo3_Ver1.1.01フォルダ － ドリルフォルダ － ドリル_提供データ の中の・・・ 

－ Lesson1提供.xls － 

 

【問題１】 ········ 問題1シートを開いておきます。 

（問１）B列の条件に従って、D列の文字列に書式を設定しなさい。 

 

【問題２】 ········ 問題２シートを開いておきます。 

（問１）B列の条件に従って、D列の文字列に書式を設定しなさい。 

 

【問題３】 ········ 問題３シートを開いておきます。 

（問１）D列の条件に従って、F列の数値に書式を設定しなさい。 

 

【問題４】 ········ 問題４シートを開いておきます。 

（問１）D列の条件に従って、F列の数値に書式を設定しなさい。 

 

【問題５】 ········ 問題５シートを開いておきます。 

（問１）C列の条件に従って、E列のセルの文字の位置を設定しなさい。 
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◆ Lesson2 

 

※下のファイルを開いておきましょう。 

 

H21hyo3_Ver1.1.01フォルダ － ドリルフォルダ － ドリル_提供データ の中の・・・ 

－ Lesson2提供.xls － 

 

【問題１】 ········ 問題1シートを開いておきます。 

（問１）C列の条件に従って、G列にセルの内容をコピーまたは移動しなさい。 

 

【問題２】 ········ 問題２シートを開いておきます。 

（問１）B列の文字列データを利用してL列まで連続データを入力しなさい。 

（問２）B列及びC列の数値データを利用してL列まで連続データを入力しなさい。 

 

【問題３】 ········ 問題３シートを開いておきます。 

（問１）セル範囲C3：C8を削除し、D列～F列を左に詰めなさい。 

（問２）セル範囲B7：E7を削除し、8行目を上に詰めなさい。 

 

【問題４】 ········ 問題４シートを開いておきます。 

（問１）1行目に1行挿入しなさい。 

（問２）2行目と3行目の間に2行挿入し、セルA4に「5月分」と入力しなさい。 

（問３）A列に1列挿入しなさい。 

（問４）G列を削除しなさい。 

（問５）15行目を削除しなさい。 

（問６）22～24行目を削除しなさい。 

（問７）B列の列幅を6、C列の列幅を10、D～F列の列幅を8に変更しなさい。 

（問８）G列をセル内にすべてのデータが表示されるように、セル幅を自動調整しなさい。 

（問９）6～22行目の行高を15に変更しなさい。 
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◆ Lesson3 

 

※下のファイルを開いておきましょう。 

 

H21hyo3_Ver1.1.01フォルダ － ドリルフォルダ － ドリル_提供データ の中の・・・ 

－ Lesson3提供.xls － 

 

【問題１】 ········ 問題1シートを開いておきます。 

（問１）H列に左辺の計算結果を、計算式を用いて求めなさい。 

 

【問題２】 ········ 問題２シートを開いておきます。 

（問１）E列の条件に従って、F列に計算式を用いて求めなさい。 

 

【問題３】 ········ 問題３シートを開いておきます。 

（問１）セルD5に売上金額を求めなさい。また、セルD14までコピーしなさい。 

（問２）セルH5に売上金額を求めなさい。また、セルH14までコピーしなさい。 

 

【問題４】 ········ 問題４シートを開いておきます。 

（問１）セル範囲D4：D13に、前年度売上に対する今年度売り上げの比率を、計算式を用いて求めなさい。なお、

表示形式を小数点以下1桁の％表示に設定すること。 

 

【問題５】 ········ 問題５シートを開いておきます。 

（問１）セル範囲D4：D13に、総合計に対する品ごとの売上数量の構成比を、計算式を用いて求めなさい。なお、

表示形式を小数点以下1桁の％表示に設定すること。 
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◆ Lesson4 

 

※下のファイルを開いておきましょう。 

 

H21hyo3_Ver1.1.01フォルダ － ドリルフォルダ － ドリル_提供データ の中の・・・ 

－ Lesson4提供.xls － 

 

【問題１】 ········ 問題1シートを開いておきます。 

（問１）セルD8に売上金額の合計を、関数を用いて求めなさい。 

（問２）セルH8及びH12、H16に各月の売上金額の合計を、関数を用いて求めなさい。 

（問３）セルL8及びL12、L16に各月の売上金額の合計をセルL17に四半期合計を、関数を用いて求めなさい。 

 

【問題２】 ········ 問題２シートを開いておきます。 

（問１）セルを塗りつぶしている範囲に売上金額の合計を、関数を用いて求めなさい。 

 

【問題３】 ········ 問題３シートを開いておきます。 

（問１）セルC13に国語の合計を、関数を用いて求めなさい。 

（問２）セルC14に国語の平均を関数を用いて求めなさい。なお、表示形式を整数表示に設定すること。 

（問３）セルF18に田中さんの合計を、関数を用いて求めなさい。 

（問４）セルG18に田中さんの平均を、関数を用いて求めなさい。なお、表示形式を小数点以下1桁表示に設定

すること。 

 

【問題４】 ········ 問題４シートを開いておきます。 

（問１）F列「合計」に個人ごとの合計を、関数を用いて求めなさい。 

（問２）G列「平均」に個人ごとの平均を、関数を用いて求めなさい。なお、表示形式を小数点以下 1桁表示に

設定すること。 

 

【問題５】 ········ 問題５シートを開いておきます。 

（問１）G列「個人合計」、14行「合計」およびセルG14に総合計を、関数を用いて求めなさい。 

（問２）H列「個人平均」を、関数を用いて求めなさい。なお、表示形式を小数点以下1桁表示に設定すること。 

 

【問題６】 ········ 問題６シートを開いておきます。 

（問１）I列「とJ列に英語と数学の合計を、それぞれ関数を用いて求めなさい。 

（問２）K 列と L 列に英語と数学の平均を、それぞれ関数を用いて求めなさい。なお、表示形式を小数点以下 1

桁表示に設定すること。 
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【問題７】 ········ 問題７シートを開いておきます。 

（問１）セルB15「登録者数」をB列「登録者名」をもとに、関数を用いて求めなさい。 

（問２）セル D15「回答件数」を D列「回答番号」をもとに、関数を用いて求めなさい。なお、データ「－」は

未回答とし、1セル1件とする。 

（問３）セルG15に「受験者数」をF列「数学特典」をもとに、関数を用いて求めなさい。また、セルG16に「欠

席者数」を関数を用いて求めなさい。 

 

【問題８】 ········ 問題８シートを開いておきます。 

（問１）セル範囲C15：E15に科目ごとの平均点を、関数を用いて求めなさい。 

（問２）セル範囲C17：E17に科目ごとの最高点を、関数を用いて求めなさい。 

（問３）セル範囲C19：E19に科目ごとの最低点を、関数を用いて求めなさい。 

（問４）セル範囲C21：E21に科目ごとの受験者数を、関数を用いて求めなさい。 
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◆ Lesson5 

 

※下のファイルを開いておきましょう。 

 

H21hyo3_Ver1.1.01フォルダ － ドリルフォルダ － ドリル_提供データ の中の・・・ 

－ Lesson5提供.xls － 

 

【問題１】 ········ 問題1シートを開いておきます。 

（問１）セルB4に今現在の日付と時刻を、関数を用いて求めなさい。また、セルD4に本日の日付を、関数を用

いて求めなさい。 

（問２）セル B9 に今現在の日付と時刻を、セル D9 に本日の日付を、関数を用いて求めなさい。なお、セル B9

を「2009/4/1 9:00 AM」、セルD9を「2009年4月1日」のように表示される形式にすること。 

（問３）セルB14に今現在の日付と時刻を、セルD14に本日の日付を、関数を用いて求めなさい。なお、セルB14

を「9時10分30秒」、セルD14を「平成21年4月1日」のように表示される形式にすること。 

 

【問題２】問題２シートを開いておきます。 

（問１）セルC4の数値データを、B列の条件に従い、関数を用いてC列に端数処理（四捨五入）をしなさい。 

（問２）セル範囲G5：G13に割合を求めなさい。ただし、求めた数値を、関数を用いて小数点第4位を四捨五入

しなさい。また、表示形式を小数点以下1桁の％表示にしなさい。 

 

【問題３】 ········ 問題３シートを開いておきます。 

（問１）セル範囲C13に「合計点」の最高点を求めなさい。 

（問２）セル範囲C14に「合計点」の最低点を求めなさい。 

（問３）セル範囲D3：D12に「合計点」の多い順（降順）に順位を求めなさい。 

 

【問題４】問題４シートを開いておきます。 

（問１）セル範囲E5：E12にINとOUTの合計を関数を用いて求めなさい。 

（問２）セル範囲G5：G12にTotalからHCを差し引いた値を求めなさい。 

（問３）セル範囲H5：H12にG列の数値が少ない方が上位となるように順位を、関数を用いて求めなさい。 

 

【問題５】 ········ 問題５シートを開いておきます。 

（問１）セル範囲D4：D10に「実績」が「目標以上であれば○、そうでなければ×と表示させなさい。また、セ

ル範囲E4：E10に「結果」が○であれば達成、そうでなければ未達成と表示させなさい。 

（問２）セル範囲D14：D20に「実績」が「目標」より大きければ「実績」の20%マシの数値を表示し、そうでな

ければ「目標」の値を表示させなさい。また、セル範囲 E14：E20 に「次の目標」が「目標」より大き

い場合アップ、そうでなければ継続と表示させなさい。 

 

【問題６】 ········ 問題６シートを開いておきます。 

（問１）セル範囲F5：H12に各科目の平均以上であれば○を表示、そうでなければ空白としなさい。 

（問２）セル範囲L4：L13に「型番」が5以外であれば旧型と表示、そうでなければ空白としなさい。 
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【問題７】 ········ 問題７シートを開いておきます。 

（問１）セル範囲C4：E4に、オートフィル機能を用いて以下のデータを入力しなさい。 

C4：1ゲーム  D4：2ゲーム  E43ゲーム 

（問２）セル範囲F2：G2「実施日」に本日の日付を、関数を用いて求めさない。なお、表示形式を「平成21年4

月1日」と表示される形式に設定すること。 

（問３）F列「得点合計」を、関数を用いて求めなさい。 

（問４）15行「参加人数」にゲームごとの参加人数（「休」をのぞく）を、関数を用いて求めなさい。 

（問５）16行「最高得点」にゲームごとの最高得点を、関数を用いて求めなさい。 

（問６）17行「最低得点」に、ゲームごとの最低得点を、関数を用いて求めなさい。 

（問７）G列「順位」に、F列「得点合計」の多い順（降順）に順位を、関数を用いて求めなさい。 

（問８）セルC19「現在登録者数」を、B列「氏名」をもとに、関数を用いて求めなさい。 

 

【問題８】 ········ 問題８シートを開いておきます。 

（問１）セル範囲D3：G3に、オートフィル機能を用いて以下のデータを入力しなさい。 

D3：第1期  E3：第2期  F3：第3期  G3：第4期 

（問２）H列「個人合計」、14行「期合計」およびセルH14に総合計を、関数を用いて求めさない。 

（問３）I列「個人平均」を、関数を用いて求めなさい。 

（問４）J 列「達成率」に、目標額に対する個人合計の達成率を、計算式を用いて求めなさい。なお、表示形式

を小数点以下1桁の％表示に設定すること。 

（問５）K列「構成比」に、総合計に対する個人合計の構成比を計算式を用いて求めなさい。なお、表示形式を％

表示に設定すること。 

（問６）L列「結果」に、J列の「達成率」が100%以上であれば、「達成」と表示、そうでなければ何も表示しな

いように関数を用いて求めなさい。 

 

【問題９】 ········ 問題９シートを開いておきます。 

（問１）セル範囲C5：D14に、以下のデータを入力しなさい。（範囲指定をして入力） 

単  価 数  量 

210 3 

160 3 

230 4 

150 2 

320 1 

150 3 

110 3 

220 4 

190 1 

270 3 

（問２）セル範囲E5：E14に、税込金額を計算式を用いて求めなさい。なお、関数を用いて小数点以下を四捨五

入すること。 
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【問題10】 ········ 問題10シートを開いておきます。 

（問１）セル範囲E3：E10に「売上目標」に対する「実績」の達成率を求めなさい。また、表示形式を小数点以

下1桁の％表示にしなさい。 

（問２）セル範囲F3：F10に「達成率」の大きい順に関数を用いて順位を求めなさい。 

（問３）セル範囲G3：G10に、関数を用いて「達成率」が100%を超えている場合はAを表示、そうでなければ空

白となるようにしなさい。 
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◆ Lesson6 

 

※下のファイルを開いておきましょう。 

 

H21hyo3_Ver1.1.01フォルダ － ドリルフォルダ － ドリル_提供データ の中の・・・ 

－ Lesson6提供.xls － 

 

【問題１】 ········ 問題1シートを開いておきます。 

（問１）下の＜完成イメージ＞を参考に、罫線を引き、文字の位置を変更しなさい。 

＜完成イメージ＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【問題２】 ········ 問題２シートを開いておきます。 

（問１）下の＜完成イメージ＞を参考に、罫線を引き、文字の位置を変更しなさい。 

＜完成イメージ＞ 
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【問題３】 ········ 問題３シートを開いておきます。 

（問１）下の＜完成イメージ＞を参考に、罫線を引き、文字の位置を変更しなさい。 

＜完成イメージ＞ 
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【問題４】 ········ 問題４シートを開いておきます。 

（問１）セル範囲F13：F18及びC19：F19に関数を用いて合計及び総計を求めなさい。 

（問２）セル範囲C9：E9及びG13：G18に関数を用いて平均を求めなさい。 

（問３）セル範囲B3：B9及びC3：E3、B12：B19、C12：G12のセルの塗りつぶしの色を青色系にしなさい。また、

セル範囲C9：E9及びC19：E19のセルの塗りつぶしの色を黄色系にしなさい。 

（問４）下の＜完成イメージ＞を参考に、罫線を引き、文字の位置を変更しなさい。 

＜完成イメージ＞ 
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【問題５】 ········ 問題５シートを開いておきます。 

（問１）セルC4に本日の日付を関数を用いて求めなさい。 

（問２）セル範囲G6：G13に3か月の合計を、セル範囲D14：F14に月ごとの合計を、それぞれ関数を用いて求め

なさい。 

（問３）セル範囲H6：H13に達成率を、計算式を用いて求めなさい。 

（問４）セル範囲B5：H5のセルの塗りつぶしの色を青色系にしなさい。また、セル範囲B6：B14のセルの塗りつ

ぶしの色を緑色系にしなさい。 

（問５）下の＜完成イメージ＞を参考に、罫線を引き、文字の位置を変更しなさい。 

＜完成イメージ＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【問題６】 ········ 問題６シートを開いておきます。 

（問１）1学期「中間」につて、セルD12に最大点、セルD13に最少点、セルD14に平均点をそれぞれ関数を用

いて求めなさい。 

（問２）問１で求めた式をI列までコピーしなさい。 

（問３）セル範囲B2：I3及びB4：B11、B12：C14のセルの塗りつぶしの色を緑色系にしなさい。また、セル範囲

C4：C11のセルの塗りつぶしの色を黄色系にしなさい。 

（問４）下の＜完成イメージ＞を参考に、罫線を引き、文字の位置を変更しなさい。 

＜完成イメージ＞ 
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【問題７】 ········ 問題７シートを開いておきます。 

（問１）2行目と3行目の間に1行、A列の左側に1列挿入しなさい。 

（問２）セル範囲H5：M14をセル範囲B16：G25に移動しなさい。 

（問３）セル範囲C5：C25を削除し、D列～G列のデータを左に詰めなさい。 

（問４）16行目を削除しなさい。 

（問５）セル範囲B2：F2のセルを結合し、文字の配置を横位置の中央揃えにしなさい。 

（問６）セル範囲B2：F2のフォントを18ポイント、フォントの色を白色にし、セルの塗りつぶしの色を緑色系

にしなさい。 

（問７）セル範囲B5：F5のフォトンとの色を緑色系にしなさい。 

（問８）セル範囲B5：B24のセルの塗りつぶしの色を黄色系にしなさい。 

（問９）下の＜完成イメージ＞を参考に、罫線を引き、文字の位置を変更しなさい。 

＜完成イメージ＞ 
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【問題８】 ········ 問題８シートを開いておきます。 

（問１）2行目と3行目の間に2行、A列の左側に1列挿入しなさい。 

（問２）セル範囲D5：E33を削除し、F列～H列のデータを左に詰めなさい。 

（問３）セル範囲B5：F5をセル範囲G5：K5にコピーし、セル範囲B20：F33をセル範囲G6：K19に移動しなさい。 

（問４）セル範囲B2：K3のセルを結合し、文字の配置を立て・横位置ともに中央揃えにしなさい。 

（問５）セル範囲B2：K3のフォントを18ポイントにし、セルの塗りつぶしの色を赤色にしなさい。 

（問６）セル範囲F6：F19およびK6：K19のフォントの色を青色系にしなさい。 

（問７）セル範囲B5：K5のセルの塗りつぶしの色を、青色系にし、セル範囲F6：F19及びK6：K19のセルの塗り

つぶしの色を緑色系にしなさい。 

（問８）下の＜完成イメージ＞を参考に、罫線を引き、文字の位置を変更しなさい。 

＜完成イメージ＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


